様式１

令和　年 　月 　日


誓約書

石垣市長　様


所在地
商号又は名称
代表者肩書及び氏名　　　　　　　㊞
連絡先



　石垣市子どもセンター運営事業業務委託募集の申請にあたって、下記の件について誓約いたします。
　また、応募資格を確認するため、石垣市が関係機関に対して、提出書類を調査・照会資料として使用することに承諾いたします。


記

（1） 募集要項に規定する応募資格をすべて満たしていること
（2） 提出書類の内容が、すべて事実に相違ないこと
（3） 暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律、石垣市暴力団排除条例に掲げる者のいずれにも該当しないこと
（4） 事業者として選定された場合は、募集要項に定める内容のほか、提出書類等において示された内容について、誠実に履行すること
（5） 誓約した内容に違反する事実が判明した場合、無効又は失格とされても異議を申し立てないこと
以上


様式２
質　問　書

令和　　年　　月　　日　
石垣市長　　　　　　様

所在地
商号又は名称
代表者肩書及び氏名　　　　　　　　　

石垣市子どもセンター運営事業業務委託プロポーザルについて、以下について質問をします。

記

	質問番号
	
	プロポーザル実施要項等の記載箇所
	

	質問内容


※枠が足りない場合、適宜広げて構いません。



様式３

応 募 申 込 書

令和　　年　　月　　日　
石垣市長　　　　　　　様

所在地
商号又は名称
代表者肩書及び氏名　　　　　　　　　㊞


石垣市子どもセンター運営事業業務委託プロポーザルについて、下記の必要資料を添付のうえ応募申込します。

記

（1）誓約書	（様式1）
（2）法人概要書・役員名簿	（様式4、様式4-1）
（3）提案書	（様式5）
（4）見積書（３箇年分）	（様式6）
（5）法人登記簿謄本（応募申込日３ヵ月以内に発行されたもの）
（6）定款又は寄附行為（最新のもの）（原本証明）
（7）子どもに関連する事業の実施及び受託実績に関する書類





様式４
法　人　概　要　書
令和　　年　　月　　日現在
	所　在　地
	〒


	（ふりがな）
名　 　　称
	


	（ふりがな）
代  表  者
	

	電話番号
	

	設立年月日
	

	Ｆ Ａ Ｘ
	

	沿　 　 革
	

	業 務 内 容
	

	従業員数
	




様式４-１
役　　員　　名　　簿
令和　　年　　月　　日現在
	役職名
	ふ り が な
氏　　 名
	性 別
	年 齢
	現　 　住　 　所

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




様式５

提　案　書

【作成にあたって】
・以下の各項目につき、記載欄に簡潔かつ具体的に記入してください。
・各記載欄の枠の大きさは、自由に調整してください。
・イメージ図や写真の使用も可とします。
・文字等は10.5ポイント以上でお願いします。

	１.基本理念（A4片面1枚以内で記述してください。）

	(１)児童厚生施設を運営するにあたっての基本理念・方針・目標・児童の健全育成・児童の人権についての理解・考え方・取組み

	２.管理運営（A4片面2枚以内で記述してください。※項目全体で2枚以内）

	(1)統括責任者、児童館運営責任者及び職員等の配置
（配置数、指導員〔児童福祉施設の設備及び運営に関する基準第38条〕数等）

	(２)勤務体制(通常期、長期休業日等の配置及び勤務体制等)、バックアップ体制（当日の職員の不測の事態への対応、欠員補充等）

	(３)職員の人材確保及び育成
人材確保の見込み、人材の育成方法(要員の接遇能力や専門知識の向上等)、 研修体制(研修の体制、期間と内容の具体的提案)

	(４)個人情報保護は適切か
個人情報の適切な取扱いに対する取組みと個人情報漏洩防止策、発生した場合の対応策等
（管理体制、具体的な管理方法、職員への教育・研修、漏洩防止策、個人情報の漏えい等の事故が発生した場合の対応等について具体的に記載してください。）

	(５)苦情解決及び苦情処理体制





	３.事業内容（A4片面2枚以内で記述してください。※項目全体で2枚以内）

	(１)児童の発達段階に応じた効果的・魅力的な事業内容
（対象年齢に応じた具体的な事業例を含めて記載してください。）

	(２)特色あるプログラムやレクリエーション
（年間スケジュール等を含め具体的に記載してください）

	(３)保護者や児童の意見を反映していく体制、保護者との関わりについての具体的な取り組み、保護者の子育て相談に対する適切な対応

	(４)特別な配慮が必要な児童への支援

	(５)学校や近隣施設、地域、行政機関等との連携、協力について具体的な取り組み

	４.安全対策・危機管理（A4片面2枚以内で記述してください。※項目全体で2枚以内）

	(１)児童の健康管理に関する具体的な取組み

	(２)児童の怪我や事故発生時等に的確に対応する仕組み

	(３)防災対策及び地震・火災等の災害時、不審者等の緊急時の対応と体制
（平常時の備え及び発生時の対応体制を含めて記載してください。）

	(４)施設の衛生・安全管理及び環境への配慮に対する取組み

	５.同種類似事業の受託実績（A4片面1枚以内で記述してください。）

	（１）他施設の運営実績等（施設名、所在地、規模、受注額、運営形態、施設の特色あるサービス内容、履行時期等）を当該業務に関連性の高いもの、受注額が大きいもの、実施時期の新しいものから上位５件まで記載。


	６.受託に関する経費（見積書）

	（１）人件費・運営費



様式６
見　積　書

石垣市長　　　　　　様

　　　　　　　　　　　　　　　　　　所　在　地
名　　　称
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　㊞　


件名：石垣市子どもセンター運営事業業務委託
見積金額
	総額
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



＜３箇年分内訳＞　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：円）
	費用項目
	金額
	備考

	大項目
	小項目
	
	

	人件費
	給与
法定福利費
	
	

	事務費
	通信費
消耗品費
諸会費
賃借料
保険料
行事費
謝金
雑費
	
	

	
	修繕費
	
	備品等含む

	合　　　計
	
	



※費用項目について、必要に応じて追記・補正を可とします。


様式７

辞　退　届

令和　　年　　月　　日　
石垣市長　　　　　　様

所在地
商号又は名称
代表者肩書及び氏名　　　　　　　　　㊞

石垣市子どもセンター運営事業業務委託プロポーザルについて、下記の理由により辞退します。

記

１　辞退理由


















