
 

 

 

 

 

令和８年度市民の夢応援プロジェクト 

 

第４回 

石垣市市民まちづくりプラン助成金交付事業 

 

 

募 集 要 項 

 

 

 

 

 

 

令和８年４月 

石垣市 企画部 企画政策課 

 

 

 



 

 

 

 

目  次 

 

Ⅰ 募集要項     ・・・・・・・・・・・・ １ 

Ⅱ Ｑ＆Ａ      ・・・・・・・・・・・・１１ 

Ⅲ 提出書類【様式】 ・・・・・・・・・・・・１５ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1 

 

 

 

 Ⅰ 募集要項  
 

１．対象となる事業 ・・・・・・・・・・・・・・・・  ２ 

２．助成金事業の対象者（応募資格者） ・・・・・・・  ２ 

３．募集する部門及び助成額 ・・・・・・・・・・・・  ３ 

４．スケジュール ・・・・・・・・・・・・・・・・・  ３ 

５．説明会 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・  ３ 

６．事前相談 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・  ４ 

７．応募申請書の提出 ・・・・・・・・・・・・・・・  ４ 

８．助成対象経費 ・・・・・・・・・・・・・・・・・  ５ 

９．助成金事業の選定審査 ・・・・・・・・・・・・・  ５ 

１０．選定審査結果の通知 ・・・・・・・・・・・・・・  ７ 

１１．助成金交付申請及び交付決定通知 ・・・・・・・・  ７ 

１２．実績報告 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・  ８ 

１３．助成金の確定、交付及び精算 ・・・・・・・・・・  ８ 

１４．助成金事業の報告会 ・・・・・・・・・・・・・・  ８ 

１５．その他留意事項 ・・・・・・・・・・・・・・・・  ９ 

・（別紙１）助成金交付事業に係る質疑書  ・・・・・ １０ 



2 

 

Ⅰ 募 集 要 項 

 

 石垣市市民まちづくりプラン助成金交付事業とは、市民協働によるまちづくりの推進

及び良好な都市環境の形成に寄与する事業を実施する者に対し、石垣市市民まちづくり

プラン助成金交付要綱（令和５年告示第６３号）（以下「助成金交付要綱」という。）に

基づき、予算の範囲内において、石垣市市民まちづくりプラン助成金（以下「助成金」

という。）を交付するものです。 

本募集要項は、本事業の実施にあたり、助成金の額及び助成金事業の要件並びに選定

方法等の公募に関して必要な事項を定めるものです。 

 

 

１．対象となる事業 

   次の各号すべての要件を満たす事業が対象となります。 

（１）市民協働によるまちづくりの推進、及び良好な都市環境の形成に寄与する、

公益性のある事業（助成金交付要綱第１条の趣旨に合致する事業） 

（２）地域課題の解決、または地域資源の発掘等を含む、地域振興・地域貢献に係

る事業 

（３）助成金の交付決定日以降に着手し、令和９年２月２８日までに完了する事業 

 

   ただし、次の事業を除きます。 

  （１）本市もしくは国や県等から別に補助金等の財政的支援、または委託を受け 

     て行う事業 

（２）本市もしくは国や県等が共催する事業 

  （３）政治、宗教等の思想信条に関わる事業 

  （４）営利を目的とする事業、または営利目的の活動を広報する事業 

（５）事業を行う場所の所有者及び管理者から当該場所を使用することについて、 

     同意が得られていない事業 

  （６）まつりや運動会など、既に地域に定着している事業 

  （７）特定の個人や団体、自治会のみが利益を受ける事業 

  （８）物品の購入・配布を主たる目的とする事業 

  （９）趣味やサークル活動に類する事業 

  （１０）交流行事等の親睦を主な目的とする事業 

 

 

２．助成金事業の対象者（応募資格者） 

   次の各号すべての要件を満たす企業・団体等（以下「団対等」という。）が対象 

となります。 

（１） 本市に住民票を登録し、世帯を別とする成人２人以上で構成された団体等で

あること 
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  （２）市その他の行政機関が事務局に参加していない団体等であること 

  （３）申請から実績報告まで、責任をもって事業を実施できる団体等であること 

 

 

３．募集する部門及び助成額 

 部 門 助 成 額 助成件数 

a-1 １００万円コース ５０万円超 ～ １００万円以下 ２件 

a-2  ５０万円コース ３０万円超 ～  ５０万円以下 ２件 

a-4  ３０万円コース ３０万円以下 ２件 

 

   ※各コースの助成件数については、応募が「０件」、または選定審査により

「該当事業なし」となった場合において、他のコースの件数を増やす等の

変更を行うことがあります。 

 

 

４．スケジュール 

   

  令和８年４月   募集開始＜４月１３日（月）＞ 

説明会＜４月１４日（火）＞ 

           事前相談＜４月１５日（水）～５月１日（金）＞ 

 

  令和５年５月   募集締切＜５月８日（金）１７時＞ 

助成金事業選定審査＜５月中旬～下旬予定＞ 

助成金事業決定＜５月下旬予定＞ 

 

      ６月   助成金交付決定＜６月上旬予定＞ 

           助成金事業開始＜交付決定通知日以降＞ 

※助成金事業は、令和９年２月２８日（日）までに完了すること 

 

  事 業完了後   実績報告（詳細は８ページを参照） 

           ※１か月以内かつ令和９年３月１２日（金）までに書類を提

出すること。 

 

  令和９年３月   助成金事業報告会（令和９年３月中旬～下旬予定） 

 

 

５．説明会 

   石垣市市民まちづくりプラン助成金交付事業の概要説明を行います。 

     説明会・・・・日 時：令和８年４月１４日（火）１８：３０～ 

            場 所：市役所 １階 コミュニティルーム 
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６．事前相談 

石垣市市民まちづくりプラン助成金交付事業に係る質疑や相談につきましては、 

メールで受付・回答するほか、面談での相談（要予約）にも対応します。 

   なお、日程等の基本事項の問い合わせ以外は、原則電話での質疑・相談は受け付

けません。 

 

    相談窓口：石垣市企画政策課企画係 

         電話番号：0980-82-1350 

         メールアドレス：kikaku@city.ishigaki.okinawa.jp 

 

    受付期間：令和８年４月１５日（水）～５月１日（金） 

            

    相談方法：①メールによる相談 

・「石垣市市民まちづくりプラン助成金交付事業に係る質疑書」 

（別紙１）に必要事項及び質疑・相談内容を記入の上、メー

ルや相談窓口で提出してください。 

・後日、メールにて回答します。 

 

         ②面談による相談（要予約） 

・電話にて面談日時を予約してください。メールでの予約申込

は受け付けません。 

・面談による相談日時は、受付期間中の１０時から１７時まで

とし、１事業１回当たり１５分程度とします。 

・面談場所は、石垣市役所企画政策課となります。 

                    

 

７．応募申請書の提出 

 （１）提出書類 

    ①石垣市市民まちづくりプラン助成金事業応募申請書（助成金交付要綱様式 

第１号） 

    ②事業計画書（助成金交付要綱様式第２号） 

    ③事業収支計画書（助成金交付要綱様式第３号） 

    ④見積書等の資料 

     ※見積書又は価格表等を提出してください。単価１万円未満の消耗品は見 

積書の提出を不要としますが、品名・個数・価格等を付記してください。 

    ⑤応募する団体等の構成員（成人）２名の住民票の写し 

     

 （２）提出部数  １部 

 

 （３）受 付 

    ①期 間：令和８年４月１３日（月）～令和８年５月８日（金）１７時必着 

    ②時 間：９時～１７時（１２時～１３時を除く） 
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    ※書類等に不備がある場合は、受付できません。 

    ※不備事項の修正等の時間も考慮し、時間に十分な余裕を持ってご提出くだ 

さい。 

 

 （４）提出先・方法 

    ①提出先：石垣市役所 企画政策課 

    ②方 法：郵送もしくは持参 

  

 

８．助成対象経費 

    助成の対象経費は、下表のとおり。 

 

科 目 助 成 対 象 経 費 

①報償費 講師、出演者、協力者に支払う謝金など 

②旅費 市外から招聘する講師・出演者の旅費など（交通費含む） 

③消耗品費 事務用品、用紙、材料の購入費など 

④印刷製本費 チラシ・ポスター等の印刷経費など 

⑤燃料光熱水費 車両等の燃料費など 

⑥食糧費 
外部講師や協力者への講演会やイベント当日の弁当代など 

※団体等の構成員や参加者の飲食に係る費用は対象外 

⑦通信費 切手・はがき代、宅配便の送料など 

⑧広告費 ラジオ、新聞広告料など 

⑨保険料 ボランティア保険など 

⑩委託料 
会場設営、警備費、デザイン料等、団体等では対応できない業務に

関わるもの 

⑪使用料賃借料 施設使用料、物品の賃借料など 

 

 

９．助成金事業の選定審査 

 （１）選定審査方法 

・助成金事業の選定審査は、石垣市市民まちづくりプラン助成金事業審査会に 

 おいて、応募事業者によるプレゼンテーションと審査委員の面接（質疑応答） 

により行います。 

・応募状況によっては、事務局において書類審査（１次審査）を行い、プレゼ 

ンテーション審査（２次審査）へ進む事業を絞り込む場合があります。 

その場合は、事務局より連絡しますので、予めご了承ください。 

     

  ①審査日：令和８年５月中旬～下旬（予定） 

  ②場 所：石垣市役所 
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    ③方 法：１０分間のプレゼンテーション及び１０分間の質疑応答 

     ※審査日、審査予定時刻、審査場所等の詳細については応募締切後、全ての

申請団体の構成者１の方のメールアドレスに通知します。 

 

 （２）選定審査基準 

    ・選定に係る審査基準及び評価点の配点は、下表のとおりです。 

    ・委員の評価点の平均が６割に満たなかった場合は、落選となります。 

 

評価項目 評価の視点 評価の内容 配点 

公益性 

事業による受益者 

（直接的） 

直接的受益者の年代の幅や範囲（地域、市民、

観光客、島外の人） 

１０ 

直接的受益者の人数 

事業による受益者 

（間接的） 

間接的受益者の年代の幅や範囲（地域、市民、

観光客、島外の人） 

間接的受益者の人数 

事業による地域社会・

地域経済への影響 

どのような影響・効果が見込めるか（経済活

性化、観光ＰＲ、普及啓発、人材育成など） 

ＳＤＧｓゴール 関連するＳＤＧｓゴールへの貢献度 

先導性・ 

展開性 

事業の実施により同様

の事業や取組が拡がっ

ていく可能性 

事業が継続又は発展・拡充等の展開が期待で

きるか（継続性・発展性・展開性） 

１０ 
同様の事業が他団体等又は地域に拡がって

いく期待が持てるか（展開性） 

他分野・他業種への横展開が期待できるか

（展開性） 

実現性１ 計画の妥当性 事業成果目標の見込みは妥当であるか １０ 

実現性２ 

実施体制の妥当性 

事業に必要な役割・作業が網羅されているか 

１０ 

協力・委託事業者は適切であるか 

事業の大部分を一つの事業者へ丸投げして

いないか 

実施に際し、安全対策が考慮された体制とな

っているか 

スケジュールの妥当性 

スケジュールに無理がないか 

実施に必要な関係機関との調整期間が考慮

されているか 

収支報告を含む事業報告書の作成時間が考

慮されているか 

事業経費の妥当性 

必要な経費が計上されているか（特に安全対

策に係る経費） 

予算の経費や見積額は適切であるか 

団体等の運営に係る経費が含まれていない

か 
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助成対象経費は適切であるか 

関係法令等の把握 

実施にあたり関係法令を把握しているか 

関係法令をクリアできる計画となっている

か 

先進性・ 

ユニーク性 

先進性 
本市において初、又は新しい取組であるか 

１０ 

社会的に先進的な取組であるか。 

ユニーク性 

事業の対象者や市民にとって、興味を引く、

面白そうな取組であるか 

話題性があるか 

評 価 点 の 合 計 ５０ 

 

 

１０．選定審査結果の通知 

   選定審査の結果は、応募した全ての団体等へ通知します。 

   助成金事業に選定された団体等は、速やかに助成金の交付申請を行ってください。

申請の方法については、次の「１１．助成金交付申請及び交付決定通知」をご確認

ください。 

 

 

１１．助成金交付申請及び交付決定通知 

 （１）助成金交付申請 

   下記の書類を石垣市企画政策課へ提出してください。 

    ①補助金等交付申請書（石垣市補助金等交付規則（平成６年規則第４号。以下 

「規則」という。）様式第１号） 

    ②事業計画書（助成金交付要綱様式第２号） 

    ③事業収支計画書（助成金交付要綱様式第３号） 

    ④見積書等の資料 

     ※見積書又は価格表等を提出してください。単価１万円未満の消耗品は見 

積書の提出を不要としますが、品名・個数・価格等を付記してください。 

 

 （２）交付決定通知 

   助成金交付申請を受理した後、助成金交付要綱第１２条の規定に基づき助成金 

交付決定の通知を行います。 

助成金事業は、助成金交付決定の通知日以降に開始してください。 

 

（３）交付決定後の事業変更 

   交付決定後、事業計画書や事業収支計画書の内容を変更又は中止するときは、下 

記の書類を提出し変更申請を行ってください。市長の承認が必要となります。 

①石垣市市民まちづくりプラン助成金事業変更承認申請書（助成金交付要綱 

様式第５号） 
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②事業計画の変更内容（助成金交付要綱様式第５号（別紙）） 

    ③変更後の事業計画書（助成金交付要綱様式第２号） 

    ④変更後の事業収支計画書（助成金交付要綱様式第３号） 

    ⑤見積書等の資料 

     ※見積書又は価格表等を提出してください。単価１万円未満の消耗品は見 

積書の提出を不要としますが、品名・個数・価格等を付記してください。 

 

 

１２．実績報告 

   事業の完了後１か月以内に、実績報告書類の提出をお願いします。ただし、最終 

提出期限は、令和９年３月１２日（金）となります。 

 

 （１）提出書類 

    ①補助金等実績報告書（規則様式第２号） 

    ②事業実績報告書（助成金交付要綱様式第７号） 

    ③事業収支精算書（助成金交付要綱様式第８号） 

     ※支出経費にかかる領収書等（原本）を添付 

 

 （２）事業収支清算書に添付する領収書の注意点 

    ①宛 名・・・助成金事業者の団体等名が明記されていること。 

    ②領収日・・・助成金交付決定通知の日から事業完了の日までであること。 

    ③品 名・・・具体的な物品等が記載されていること。単に「商品代」などと 

記載されている場合は、内訳等がわかる資料を添付すること。 

    ④ 印 ・・・原則、代表者又は会社の印があること。 

 

 

１３．助成金の額の確定、交付及び精算 

（１）助成金は、実績報告の内容を審査し、額の確定後に交付します。事前交付を受

けているときは、その額を精算します。 

 

（２）事前に助成金の交付が必要な場合は、ご相談ください。 

 

（３）交付決定額と事業の実施による収入（参加費、協賛金、寄附金等）額の合計が、   

事業費総額（対象経費及び対象外経費）を超過する場合は、その超過額分を  

交付決定額から減じた額を交付確定額とします。 

 

 

１４．助成金事業の報告会 

   本市が開催する下記の報告会において、事業の実施内容や成果を報告していた 

だきます。なお、日程等に変更がある場合は、事前にお知らせします。 
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報告会・・・・日 時：令和９年３月中旬～下旬 

場 所：石垣市役所 

 

 

１５．その他留意事項 

（１）助成金は、「石垣市補助金等交付規則」及び「石垣市補助金等交付規則の運用 

について」並びに「石垣市市民まちづくりプラン助成金交付要綱」に基づき交 

付します。 

 

（２）提出された申請書類は返却しません。（控えは、必要に応じ各自コピーをお取 

りください。） 

  

（３）応募期間終了後の事業計画書及び事業収支計画書等の提出書類の修正は受け 

付けません。 

 

（４）助成金の使途を市民に広く知らせるため、応募事業で使用するチラシやポスタ 

ーの広報物、報告書等の成果物などには「令和８年度石垣市市民まちづくりプ 

ラン助成金事業」と記載のご協力をお願いします。 

 

（５）助成金事業の実施にあたり、交付申請時の計画に変更が生じた場合は、事務局 

までご連絡ください。 

 

（６）交付条件に違反したときや、虚偽の申請、報告又は不正な行為によって、助成

金の交付を受けた場合は、交付決定の全部若しくは一部を取り消す場合があり

ます。 

 

（７）事業実績報告（報告書や写真等）は、石垣市市民まちづくりプラン助成金交付 

事業の広報に活用させていただくことがあります。あらかじめご了承の上、ご 

提出ください。 
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（別紙１） 

 

メール：kikaku@city.ishigaki.okinawa.jp 

 

石垣市企画政策課企画係 あて 

令和８年  月  日 

 

石垣市市民まちづくりプラン助成金交付事業に係る質疑書 

 

団   体   名  

担当者 

役 職・氏 名  

電 話 番 号  

メールアドレス  

 

Ｎｏ． 質 疑 項 目 質  疑  内  容 

１ 
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 Ⅱ Ｑ ＆ Ａ  

 
 

１．応募に関することについて ・・・・・・・・ １２ 

２．経費に関することについて ・・・・・・・・ １２ 

３．事業実施に関することについて ・・・・・・ １４ 
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１．応募に関することについて 

Ｑ１-１ ５０万円コースを

希望しますが、助成

額が３０万円であっ

たとしても事業を行

いたいと考えていま

す。５０万円コース

と３０万円コースの

両方に応募すること

はできますか。 

A１-１ 応募できるコースは１コースです。複数のコースに応募す

ることはできません。事業内容、収支計画を精査のうえ、応募

してください。 

Ｑ１-２ 地域の公園及び周

辺道路に花壇を設置

する事業です。どの

ようなことに留意す

ればいいですか？ 

Ａ１-２ 公園や道路などは、市、県や国のほか、民間事業者が管理し

ている場合もあります。事業の対象となる土地などの管理者

と十分に協議を行ってください。 

２．経費に関することについて 

Ｑ２-１ 助成金の対象とな

る経費はどのような

ものがありますか。 

Ｑ２-１ 助成金の対象となる経費は事業の実施に必要な経費で、「第

４回石垣市市民まちづくりプラン助成金交付事業 募集要項

（以下、「要項」という。）」8.助成対象経費のとおりです。 

Ｑ２-２ 助成金の対象とな

らない経費にはどの

ようなものがありま

すか。 

Ａ２-２ 助成金の対象とならない経費の例は次のとおりです。 

・食糧費のうち事業に直接関わらない懇親会費や弁当代 

・団体の会議費や事務費など、団体の運営に係る経費 

・団体の管理する施設の電気代や修繕費等の施設管理費 

・関係団体への負担金・補助金等 

・団体の構成員に対する人件費、謝礼金、交通費及び宿泊費 

・個人が身に着けるもの（ユニフォームや帽子等） 

・景品等個人に配布するもの 

・その他補助することが適当でないと認められる経費 

Ｑ２-３ 事業収支計画書を

作成する場合の留意

点について教えてく

ださい。 

Ａ２-３ 事業収支計画書の支出科目は、募集要項 8.助成対象経費の

科目ごとに区分し、説明欄に具体的な内容を記載してくださ

い。 

なお、同計画書には見積書を添付し、委託料など１件３万円

以上の場合には２者以上から見積書を徴取してください。 

※単価１万円未満の消耗品は見積書の提出は不要とします

が、品名・価格・個数等を付記してください。 

Ｑ２-４ 助成金の交付決定

前に事業に必要なも

のを購入しました

が、対象経費とする

ことはできますか。 

Ａ２-４ 助成金の対象となるのは、助成金の交付決定通知の日以後

の事業に対するものです。対象経費とすることはできません。 

Ｑ２-５ 弁当・飲み物を経

費とすることはでき

ますか。 

Ａ２-５ 外部講師や協力者への講演会やイベント当日に必要な弁

当・飲み物であれば、次の目安額程度であれば対象経費とする

ことができます。 
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なお、科目は食糧費となります。 

【軽食等の目安額】 

弁当 １食あたり 600 円程度 

飲み物 １食あたり 160 円程度 

Ｑ２-６ 事業の実施にあた

りお手伝いをお願い

した方々に、なんら

かのお礼をしたいと

考えていますが、助

成金の対象となりま

すか。また、どの科

目に計上しますか。 

Ａ２-６ 団体の構成員以外の方に対しては、謝金として支払うこと

ができます。また、科目としては報償費となります。 

なお、謝礼金の限度額は次のとおりです。 

【謝礼金上限額】 

大学教授 1 時間 (県外)8,000 円以内 

(県内)5,500 円以内 

大学准教授 1 時間 (県外)7,000 円以内 

(県内)5,000 円以内 

その他大学教員 １時間 (県外)5,000 円以内 

(県内)4,000 円以内 

官公署管理職 １時間 (県外)6,000 円以内  

(県内)5,000 円以内 

官公署職員 １時間 (県外)5,000 円以内 

(県内)4,000 円以内 

医師・弁護士・公認会計士 １時間 (県外) 8,000 円以内 

                 (県内)5,500 円以内 

その他 １時間 (県外)5,000 円以内 

(県内)4,000 円以内 

（原則、１日２時間まで。） 

上記の金額を超える場合は、団体で負担願います。 

Ｑ２-７ 事業収支計画書で

計上した報償費が足

りなくなりました。

ほかの科目から流用

することはできます

か。 

Ａ２-７ 原則、事業収支計画書の範囲内で支出してください。ただ

し、流用しなければ事業の実施に支障をきたす場合には、事前

にご相談ください。 

なお、同計画書で計上した各科目の経費の５0％以内の金額

の変更は、「石垣市市民まちづくりプラン助成金事業変更承認

申請書（助成金交付要綱様式第５号）」による申請は不要です。 

Ｑ２-８ 事業に係る費用が

事業収支計画書の額

を超えた場合、どの

ように対応したらよ

いですか。 

Ａ２-８ 事業収支計画書の額を超えた部分は、団体の負担を増やす

など、別の収入を充当するよう計画書の変更が必要です。事前

にご相談ください。また、助成金の額は、交付決定額が上限で

すので、適正に管理してください。 

Ｑ２-９ 申請した金額は、

すべて交付を受ける

ことができますか。 

Ａ２-９ 対象外となる経費が含まれていないかなど収支精算書を審

査したうえで、助成金の額を決定しますので、減額される場合

があります。また、交付決定額と事業の実施による収入（参加

費・協賛金・寄附金・その他）額の合計が、事業費総額（対象

経費及び対象外経費）を超過する場合は、その超過額分を交付

決定額から減じた額を確定額とします。 

Ｑ２-１０ 領収書提出にあた

っては、どのような

Ａ２-１０ 領収書の提出にあたっては、次の点に注意願います。 

① 宛名：団体名が明記されていること。 
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点に注意したらよい

ですか。 

② 領収日：助成金交付決定通知の日から事業完了の日ま 

  でであること。 

③ 品名：具体的な物品等が記載されていること。単に「商 

品代」などと記載されている場合は、内訳等がわかる 

資料を添付すること。 

④ 印：原則、代表者または会社の印があること。 

なお、領収書は、原本の提出が必要です。収支精算書の科目

ごとの説明欄の記載に応じ、A4 サイズの用紙に整理して提出

してください。 

Ｑ２-１１ レシートタイプの

領収書を発行しても

らいました。手書き

の領収書でなければ

なりませんか。 

Ａ２-１１ レシートタイプの領収書(「領収書」と明記されたものに限

る。)は、前項 A2-10 の注意点を満たしていれば、手書きの

領収書である必要はありません。 

Ｑ２-１２ 領収書はすべて必

要ですか。 

Ａ２-１２ 補助対象経費の領収書はすべて必要です。対象外経費につ

きましても、可能な限りご提出（写し可）ください。 

３．事業実施に関することについて 

Ｑ３-１ 交付決定後に、事

業内容を変更するこ

とはできますか？ 

Ａ３-１ 原則として、変更することはできません。ただし、事業の目

的や成果などを踏まえ、これらに影響のない軽易な変更につ

いては、速やかにご相談ください。 

Ｑ３-２ すでに、事業に必

要な物品を購入しま

した。応募すること

ができますか？ 

Ａ３-２ 応募の対象となる事業は、助成金交付決定後に着手される

ものが対象となります。助成金交付決定前に購入した物品は、

助成金の対象外となります。 

Ｑ３-３ 事業を完了する時

期が遅れてしまいそ

うです。どうすれば

いいですか。 

Ａ３-３ 事業に遅れが生じそうなときには、早めにご相談ください。

なお、令和 9 年２月２８日までに事業を完了できない場合に

は、助成金を交付することができません。事前交付を受けてい

る場合には、交付した額を返還していただくことになります

ので、早めにご相談ください。 

Ｑ３-４ 実績報告関係書類

はいつまで保存すれ

ばいいですか。 

Ａ３-４ 事業完了後に提出していただいた実績報告関係書類のほ

か、現金出納簿、支払関係書類などの事業に関係する書類は、

事業完了の翌年度から起算して５年間保存してください。 
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 Ⅲ 提出書類【様式】  

 
 

（石垣市市民まちづくりプラン助成金交付要綱様式） 

・応募申請書（様式第１号） ・・・・・・・・・・・ １６ 

・事業計画書（様式第２号） ・・・・・・・・・・・ １７ 

・事業収支計画書（様式第３号） ・・・・・・・・・ １８ 

・事業変更承認申請書（様式第５号） ・・・・・・・ １９ 

・事業計画の変更内容（様式第５号(別紙)） ・・・・ ２０ 

・事業実績報告書（様式第７号） ・・・・・・・・・ ２１ 

・事業収支精算書（様式第８号） ・・・・・・・・・ ２２ 

・請求書（様式第９号） ・・・・・・・・・・・・・ ２３ 

（石垣市補助金等交付規則様式） 

・補助金等交付申請書（様式第１号） ・・・・・・・ ２４ 

・補助金等実績報告書（様式第２号） ・・・・・・・ ２５ 

 



 
（石垣市市民まちづくりプラン助成金交付要綱様式） 
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様式第１号（第４条関係） 

  年  月  日 

 

石 垣 市 長  様 

 

住所又は所在地               

事業者又は団体名               

代 表 者 名             印 

 

 

 

石垣市市民まちづくりプラン助成金事業応募申請書 

 

下記の提案事業について、石垣市市民まちづくりプラン助成金交付要綱第４条の規定に基づ

き、石垣市市民まちづくりプラン助成金事業に関係書類を添えて応募申請いたします。 

 

記 

 

１ 事 業 名  

２ 応 募 部 門 万円コース 

３ 

構成員１ 

職 名 ・ 氏 名  

生 年 月 日  

住 所  

電 話 番 号  

メールアドレス  

構成員２ 

職 名 ・ 氏 名  

生 年 月 日  

住 所  

電 話 番 号  

メールアドレス  

４ 添   付   書   類 

(1) 事業計画書 

(2) 事業収支計画書 

(3) 見積書 

(4) 上記３の構成員の住民票の写し 

(5) その他（         ） 

 

  



 
（石垣市市民まちづくりプラン助成金交付要綱様式） 
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様式第２号（第４条関係） 

事  業  計  画  書 

 

１ 事業名 
 

 

２ 事業の目的 

 

 

 

 

３ 事業の実施期間     年  月  日 ～    年  月  日 

４ 事業費 
事業費（税込）          円 うち、助成金          円 

※内訳は別添「事業費収支計画書」（様式第３号）のとおり 

５ 事業内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６ スケジュール 

時 期 取  組  内  容 

  

  

  

  

  

  

７ 実施体制 

担当者・協力事業者等 役割・担当業務 自社 協力 委託 

     

     

     

     

     

     



 
（石垣市市民まちづくりプラン助成金交付要綱様式） 
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様式第３号（第４条関係） 

事 業 収 支 計 画 書 

 

事  業  名 
 

 

 

収 入 

科  目 金  額（円） 説    明 

   

   

   

   

   

合   計   

 

支 出 

科  目 
金  額（円） 

説    明 
 うち、助成対象 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

合   計    

 

 

 

  



 
（石垣市市民まちづくりプラン助成金交付要綱様式） 
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様式第５号（第１４条関係） 

  年  月  日 

 

石 垣 市 長  様 

 

住所又は所在地               

事業者又は団体名               

代 表 者 名             印 

 

 

 

 

石垣市市民まちづくりプラン助成金事業変更承認申請書 

 

 

石垣市市民まちづくりプラン助成金交付要綱第１４条の規定に基づき、下記の事業変更につ

いて承認いただけるよう申請します。 

 

記 

 

１ 事 業 名  

２ 変 更 内 容 

□ 事業計画の変更 

   □ 事業内容の変更 

   □ 事業費の変更 

   □ 事業期間の変更 

   ※ 詳細は別添の様式第５号（別紙）のとおり 

□ 事業の中止 

   事業中止の理由は別添のとおり（任意書式） 

３ 添 付 書 類 

□ 変更後の事業計画書 

□ 変更後の事業収支計画書 

□ 見積書 

□ その他（            ） 

 

 



 
（石垣市市民まちづくりプラン助成金交付要綱様式） 
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様式第５号（別紙） 

 

事業計画の変更内容 

No. 変 更 項 目 変 更 前 変  更  後 変更理由 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

    

 

 

 

 

    

 

 

 

    

 

 

 

    

※変更理由を補足する資料があれば、別途添付すること。 



 
（石垣市市民まちづくりプラン助成金交付要綱様式） 
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様式第７号（第１５条関係） 

事 業 実 績 報 告 書 

 

１ 事業名  

２ 事業の目的 
 

 

３ 事業の実施期間     年  月  日 ～    年  月  日 

４ 事業費 
事業費（税込）          円 うち、助成金          円 

※内訳は別添「事業費収支精算書」（様式第8号）のとおり 

５ 事業内容 

 

 

 

 

 

６ 事業成果 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

７ スケジュール 

時 期 取  組  内  容 

  

  

  

  

  

  

８ 実施体制 

担当者・協力事業者等 役割・担当業務 自社 協力 委託 

     

     

     

     

     

     



 
（石垣市市民まちづくりプラン助成金交付要綱様式） 
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様式第８号（第１５条関係） 

事 業 収 支 精 算 書 

 

事  業  名 
 

 

 

収 入 

科  目 予 算 額 決 算 額（円） 
比較増減額 

(決算－予算) 
説  明 

     

     

     

     

合   計     

 

支 出 

科  目 予 算 額 
決 算 額（円） 比較増減額 

(決算－予算) 
説  明 

 うち、助成対象 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

合   計      

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 
（石垣市市民まちづくりプラン助成金交付要綱様式） 
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様式第９号（第１７条関係） 

  年  月  日 

 

石 垣 市 長  様 

 

住所又は所在地               

事業者又は団体名               

代 表 者 名             印 

 

 

 

 

石垣市市民まちづくりプラン助成金請求書 

 

 

 年  月  日付けで助成金交付確定通知のあった石垣市まちづくりプラン助成金

事業について、石垣市市民まちづくりプラン助成金交付要綱第１７条の規定に基づき、下記の

とおり助成金を請求します。 

 

記 

 

１ 事 業 名  

２ 交 付 確 定 額  

３ 請 求 金 額         

               ※請求額の頭に「￥」を記入してください。 

 

振込先口座情報 

１ 金 融 機 関 名  

２ 支 店 名  

３ 預 金 の 種 類  

４ 口 座 番 号  

５ 
（ フ リ ガ ナ ） 

口 座 名 義 

 

 

 

 

  



（石垣市補助金等交付規則様式） 
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様式第１号 

  年  月  日 

 

石 垣 市 長  殿 

 

(申請者)住    所              

氏名又は名称              

及び代表者            印 

 

 

 

補 助 金 等 交 付 申 請 書 

 

（               ）事務（事業）について、下記のとおり（石垣市

まちづくりプラン助成金）を交付してくださるよう申請します。 

 

記 

 

１ 補助事業の目的 

     別添の事業計画書のとおり 

２ 補助事業の内容 

  別添の事業計画書のとおり 

３ 補助事業の完了予定期日 

      令和  年  月  日 

４ 交付を受けようとする補助金等の額及び算出の基礎 

      交付申請額        円 

算出基礎は、別添の事業収支計画書のとおり 

５ 補助事業の経費の配分及び経費の使用方法 

      別添の事業収支計画書のとおり 

６ 添付書類 

      ・事業計画書 

      ・事業収支計画書 

      ・見積書 

 

 

 

 （備考） 

  １ この様式中、必要としない記載事項を省略し、又は必要に応じて記載事項を 

    修正することができる。 

  ２ 補助事業の内容並びに補助事業の経費の配分及び使用方法については、必要 

に応じて計画書、収支予算書その他詳細を明らかにする書類を添付するもの 

とする。 
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様式第２号 

  年  月  日 

 

石 垣 市 長  殿 

 

(補助事業者)住    所              

氏名又は名称              

及び代表者            印 

 

 

 

補 助 金 等 実 績 報 告 書 

 

令和 年 月  日付石垣市指令第  号で（石垣市まちづくりプラン助成金）の交

付決定があった（               ）事務（事業）については、下記の

とおり完了したので報告します。 

 

 

記 

 

１ 補助事業の名称 

      

２ 補助事業の交付決定額及びその精算額 

  交付決定額        円 

  精 算 額        円（内訳は、別添の事業収支精算書のとおり） 

３ 補助事業の実施期間 

      令和  年  月  日より令和  年  月  日まで 

４ 補助事業の成果 

      別添の事業報告書のとおり 

５ 添付書類 

      ・事業実績報告書 

      ・事業収支精算書 

      ・領収書等 

 

 

 （備考） 

  １ この様式中、必要としない記載事項を省略し、又は必要に応じて記載事項を 

    修正することができる。 

  ２ 補助事業の内容並びに補助事業の経費の配分及び使用方法については、必要 

に応じて計画書、収支予算書その他詳細を明らかにする書類を添付するもの 

とする。 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（参考） 

石垣市ホームページ内募集ページ 

 

URL: 
https://www.city.ishigaki.okinawa.jp/soshiki/kikaku_seisaku/4/3/yumeou

enn/11858.html 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

各様式ファイルデータ等はこちらより取得できます。 


